
แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร ลากจิส่วนตัว 

                                                       เขียนท่ี    โรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 

                        วนัท่ี...............เดือน.......................................พ.ศ......................... 
เร่ือง .......................................................................................... 
เรียน .......................................................................................... 

ขา้พเจา้...............................................................................ต าแหน่ง................................................................... 
สังกดั  โรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม  
                         ป่วย 

ขอลา          กิจส่วนตวั   เน่ืองจาก.............................................................................................. 
                         คลอดบุตร 

ตั้งแต่วนัท่ี........................................................ถึงวนัท่ี........................................................มีก าหนด...........................วนั 
ขา้พเจา้ไดล้า        ป่วย         กิจส่วนตวั        คลอดบุตร  คร้ังสุดทา้ยตั้งแต่วนัท่ี...................................................................... 
ถึงวนัท่ี.....................................................................................มีก าหนด.........................วนั   
             ในระหวา่งท่ีขา้พเจา้ลาติดต่อกบัขา้พเจา้ไดท่ี้  บา้นเลขท่ี.......................หมู่ท่ี................ต าบล................................. 
อ าเภอ.......................................จงัหวดั...........................................รหสัไปรษณีย.์............................โทรฯ.............................. 
 
                       ขอแสดงความนบัถือ 
        
    สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี 

 
 
        
                     ........................................................... 
                    ............................................................. 
             ลงช่ือ..................................................... 
                        (นางภทัธจารินทร์   ค  าสุข)   

(ลงช่ือ).......................................................ผูต้รวจสอบ                                   ต าแหน่ง .............................................  
ต าแหน่ง..............................................................                                   วนัท่ี.........../................................./.................. 
วนัท่ี.........../................................./.................. 

คร้ังท่ี.............../.................                                                                      อนุญาต     ไม่อนุญาต 
           (ลงช่ือ).............................................................  
                                                                                                                               (นายสมตัพงษ ์  ใหม่นอ้ย) 
                                                                                                                   ผูอ้  านวยการโรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 
                                                                                                           วนัท่ี............../................................./.................. 

ประเภทลา 
ลามาแลว้ 
(วนัท าการ) 

ลาคร้ังน้ี 
(วนัท าการ) 

รวมเป็น 
(วนัท าการ) 

ป่วย    
กิจส่วนตวั    
คลอดบุตร    

 

   

 

 

 

(ลงช่ือ)..................................................... 
         (.......................................................) 
 

 



 
ใบสับเปลีย่นการอยู่เวร 

                                                       เขียนท่ี    โรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 

                        วนัท่ี..............เดือน………………....…พ.ศ……....…….. 
เร่ือง ขอสับเปล่ียนเวรรักษาการ 

             เรียน      ผูอ้  านวยการโรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 

                เน่ืองดว้ยขา้พเจา้......................................................................ต าแหน่ง................................โรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 
ไม่สามารถปฏิบติัหนา้ท่ีเวร (    )กลางวนั  (  ) กลางคืน ไดเ้พราะสาเหตุ..................................................................................... 
จึงขออนุญาตสับเปล่ียนเวรรักษาความปลอดภยัของขา้พเจา้ในวนัท่ี..................เดือน.........................................พ.ศ................. 
โดยสับเปล่ียนใหก้บั.........................................................................................มาปฏิบติัหนา้ท่ีแทนขา้พเจา้  โดยขา้พเจา้จะมา
ปฏิบติัหนา้ท่ีแทน..........................................................................ในวนัท่ี..................เดือน................................พ.ศ................. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
         ขอแสดงความนบัถือ 
      ลงช่ือ 
                                                                                          (.........................................................) 
                                                                               ต าแหน่ง......................................................... 
ค ายนิยอมขอเปลี่ยนเวร 

 ขา้พเจา้..............................................................................ต าแหน่ง.....................................โรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 
ขอรับรองวา่ขา้พเจา้ยนิยอมมาปฏิบติัหนา้ท่ีแทน................................................................................................................... 
ในวนัท่ี..................เดือน.........................................พ.ศ................. 

      ลงช่ือ 
                                                                                          (.........................................................) 
                                                                               ต าแหน่ง......................................................... 

ความเห็นของผู้ตรวจเวร 
เสนอ  ผูอ้  านวยการโรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 
      (  ) เห็นควรอนุญาต    (  ) ไม่เห็นควรอนุญาต 
           ลงช่ือ 
                     (........................................................) 
             ต าแหน่ง.................................................... 

ความเห็นของหัวหน้าเวรยามรักษาความปลอดภัย 
เสนอ  ผูอ้  านวยการโรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 
      (  ) เห็นควรอนุญาต    (  ) ไม่เห็นควรอนุญาต 
           ลงช่ือ 
                        (นายวิเชียร     สมรูป) 
                          ต าแหน่ง    ครู คศ. 3 

บันทึกของผู้อ านวยการ 
(  ) เห็นควรอนุญาต    (  ) ไม่เห็นควรอนุญาต 

                                                                  ลงช่ือ 
                                                                            (นายสมตัพงษ ์ ใหม่นอ้ย) 
                                                           ต าแหน่ง  ผูอ้  านวยการโรงเรียนท่าดว้งพิทยาคม 



 

 
 
 

 


