
 
แบบบันทึกการมอบหมายงานให้ครูทำการสอนแทน/การขอแลกเปลี่ยนคาบสอน 

                                                                                             โรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม  
                                                 วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 

เรื่อง ขออนุญาตให้ครูทำการสอนแทน/การขอแลกเปลี่ยนคาบสอน 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม 
 เนื่องด้วยข้าพเจ้า....................................................ตำแหน่ง...............กลุ่มสาระการเรียนรู้ ..................................... 
ได้ขออนุญาต  ลา (ป่วย/กิจส่วนตัว) 
   ออกนอกบริเวณโรงเรียน เพ่ือ ....................................................................................  
   ไปราชการ ณ .............................................................................................................  
ในวันที่ ........ เดือน ...................... พ.ศ. ......... ถึง วันที่ ........ เดือน ...................... พ.ศ. .........  รวม .......... วัน 
จึงขอมอบหมายงานให้ครูทำการสอนแทน/แลกเปลี่ยนคาบสอน ดังนี้ 

ลำดับที ่
การสอนแทน ผู้สอนแทน 

ว/ด/ป คาบที ่ ช้ัน รหัสวิชา สถานท่ี งานท่ีมอบหมาย ช่ือผู้สอนแทน ลายมือช่ือ 
         
         
         
         
         
         

 
การแลกเปลี่ยนคาบสอน 

คาบสอนเดิม คาบสอนใหม ่ ผู้แลกคาบสอน 

ว/ด/ป คาบที ่ ช้ัน รหัสวิชา ว/ด/ป คาบที ่ ช้ัน รหัสวิชา 
ช่ือผู้แลก 
คาบสอน 

ลายมือช่ือ 

          
          
          
          
          

  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
       

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                      

แบบบันทึก ส.ท.1(กรณีท่ี 1)     

 
.............................................                               
     (นายรัตนชัย  ทาตัน) 
หัวหน้างานจัดการเรียนการ
สอน 
 

 
  .............................................                               
     (นางชยาภา  จันละมุด) 
หัวหน้าหน้างานบริหารวิชาการ 
 

 
  .............................................                               
     (นางภัทธจารินทร์ คำสุข)  
     รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน                                           
   อนุญาต           ไม่อนุญาต        
  อื่น ๆ ............................................................                              

 
............................................. 
(นายสมัตพงษ์  ใหม่น้อย) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม 

 
ลงชื่อ.........................................ผู้ขออนุญาต 

          (.......................................) 
 



 
 
 
 

แบบบันทึกการมอบหมายงานให้ครูทำการสอนแทนเหตุกระทันหัน 
กลุ่มสาระการเรียนรู้............................................................ภาคเรียนที่................... ปีการศึกษา......................   

โรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ์ 
 

ที ่ ว/ด/ป ชื่อ – สกุล  
(ครูสอนประจำวิชา)  

คาบท่ี  ระดับชั้น  ห้อง  ชื่อ-สกุล  
(ครูสอนแทน) 

ลงชื่อ  
รับทราบ 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 
 
 
 

ลงชื่อ......................................................................  
                   (นายรัตนชัย ทาตัน)  
              หัวหน้างานจัดการเรียนการสอน 

ความเห็นหัวหน้างานบริหารวิชาการ.................................................................................................................... .. 
 

(นางชยาภา  จันละมุด)    
                                                           ………./………/……… 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน                                           
          อนุญาต               ไม่อนุญาต        
          อ่ืน ๆ ............................................................                             (นายสมัตพงษ์ ใหม่น้อย) 
                                                                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม   

                                                                    ………./………/………                                                                                                                                                                                
 
 

แบบบันทึก ส.ท.2 (กรณีท่ี 2)     



    
  

                                 กรุณาส่งคืนหัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ 
แบบรายงานการเข้าสอนแทนกลุ่มสาระการเรียนรู้…………………………………………….……………………..….………………… 
1. ชื่อครูผู้สอน............................................................................................................. .....................................................  
โรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ์ 
 

2. ชื่อครูผู้สอนแทน…………………………………………………………………………………….………………………………………  
3. สอนแทนวัน……………..…….ที่……….เดือน…………..…….พ.ศ. …………….ชั่วโมงท่ี…….ระดับชั้น ม..……ห้อง………      
จำนวน…….….ชั่วโมง  
4. จำนวนนักเรียนทั้งหมด…..………..คน เข้าเรียน…….……คน ไม่เข้าเรียน……….….คน  
5. รายชื่อผู้ไม่เข้าเรียน   

ที ่ ชื่อ - สกุล  ขาด/ลา  
(√) 

หนีเรียน  
(√) 

ที ่ ชื่อ - สกุล  ขาด/ลา 
(√)  

หนีเรียน 
   (√) 

1.  
   

5. 
   

2.  
   

6. 
   

3.  
   

7. 
   

4.  
   

8. 
   

 
๕. กิจกรรมที่ให้นักเรียนปฏิบัติ…………………………….……………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………….……..……………….  
 
                                                                        ลงชื่อ………………………….…………..ผูส้อนแทน                                   
                                                                             (…..………….……………….………….)                                         
 

 ลงชื่อ......................................................................  
                (นายรัตนชัย ทาตัน)  
           หวัหน้างานจัดการเรียนการสอน 
 

ความเห็นหัวหน้างานบริหารวิชาการ......................................................................................................................  
 

(นางชยาภา  จันละมุด)    
                                                          ………./………/……… 
 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน   ......................................................................................................................  
 
 

                                                        (นายสมัตพงษ์ ใหม่น้อย) 
                                                  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม   

       ………./………/………                                                                                                                                                                                

แบบบันทึก ส.ท.3 (ครูสอนแทน)     



 

 
 
 

 
สรุปรายงานการสอนแทน  

 

ประจำเดือน....................................................................ภาคเรียนที่................... ปีการศึกษา......................   
โรงเรียนท่าด้วงพิทยาคม สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ์ 
 

 ที ่
ชื่อ – สกุล 

(ครูผู้สอนแทน) จำนวนคาบที่สอนแทน/ครั้ง ร้อยละ หมายเหตุ 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   
 
      

            

  ลงชื่อ......................................................................  
                   (นายรัตนชัย ทาตัน)  
              หัวหน้างานจัดการเรียนการสอน 

     ลงชื่อ......................................................................  
                       (นางชยาภา จันละมุด)  
                     หวัหน้างานบริหารวิชาการ 

  
           

 
  

แบบบันทึก ส.ท.4 (สำหรับรายงาน)     


